
CHECKLIST BERKAS USULAN IJIN BELAJAR 
BERDASARKAN 

KMA No 175 Tahun 2010 
 

          

Nama  :                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Golongan Ruang  : 

Kabupaten / Kota  :  

No. Persyaratan Ya/Ada Tidak ada 

1. Berstatus sebagai Pegawai Negeri Sipil   

2. Sehat Jasmani dan Rohani (Surket Sehat dari dokter)   

3. Sudah bekerja minimal 2 tahun sejak pengangkatan PNS   

4. Penilaian Prestasi Kerja dalam 2 tahun terakhir baik   

5. Tidak pernah dikenakan hukuman disiplin sedang/ berat 

selama 1 tahun terakhir (Super dari Kepala Kantor) 

  

6. Perguruan tinggi tempat belajar bukan model pendidikan 

kelas jauh dan kelas sabtu minggu 

  

7. Program studi mempunyai relevansi dengan tugas dan 

fungsi 

  

8. Dilaksanakan diluar jam kerja kantor dan tidak 

mengganggu tugas kedinasan 

  

9. Foto copy legalisir SK KP dan jabatan terakhir   

10. Surat Keterangan dari perguruan tinggi yang menyatakan 

bahwa yang bersangkutan diterima sebagai mahasiswa 

  

11. Jadwal perkuliahan (asli) dari perguruan tinggi yang 

bersangkutan 

  

12. Profil perguruan tinggi termasuk alamat lengkap dan 

radius lokasi perguruan tinggi dari tempat tugas yang 

bersangkutan 

  

 

Mengetahui, Pengelola 
Atasan Langsung                        
 

 

……………………………………….  ………………………………………. 

 

 

Catatan Analis/Koordinator Kepegawaian: 


